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SISSEJUHATUS

Gilimnaasiumidpilase minimaalse kohustusliku dppekoormuse hulka kuulub dpilasuurimus voi
praktiline t60, mille mahtu arvestatakse Jiiri Glimnaasiumis iihe valikkursusena ehk 35
oppetunnina. Giimnaasiumi Idpetamiseks tuleb Opilasel vdhemalt rahuldavalt sooritada
Opilasuurimus voi praktiline t66. Glimnaasiumi ldpetamise tingimuste tditmiseks vajaliku
Opilasuurimuse voi praktilise t60 1dbiviimist reguleerib Haridus- ja teadusministri 12.10.2011
miirus nr 62 ,,Opilasuurimuse ja praktilise td ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja

kord®“. Antud juhend reguleerib Jiiri Glimnaasiumi dpilaste tdodele esitatavaid noudeid.

Opilasuurimus ja praktiline t66 annavad vdimaluse tegeleda mdne huvitava teemaga siigavuti.
Tekib voimalus lahendada piistitatud probleeme, siiveneda huvipakkuvasse teemasse ja jagada

oma ideid teistega.

Opilasuurimus erineb koikidest teistest giimnaasiumi jooksul sooritatavatest toddest selle
poolest, et ei ole pelgalt referaat voi essee, vaid peab vastama uurimistdole esitatavatele

nduetele.

Praktilise t60 eripdara seisneb selles, et tuleb luua midagi praktilist (kunstiteos,
kultuurisiindmus, praktiline t66vahend, korraldada moni {iritus vms) ning vormistada

kirjalikult t66 teostamiseks koostatud ja labiviidud tegevuste kokkuvote.

Koik Jiri Gilimnaasiumis kirjutatud Opilasuurimused ja praktiliste téode kirjalikud
kokkuvotted sailitatakse elektrooniliselt kolm aastat. Kui uurimistoo koostatakse veel elavast

inimesest, siis hea tava jirgi saadetakse t66 koopia ka temale.

T60 ei tohi olla maha kirjutatud ega otsetdlge vodrkeelsetest materjalidest, vaid autoripoolne

teemakasitlus toetudes autoriteetide materjalidele.
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1 OPILASTOOD JA NEILE ESITATAVAD SISULISED NOUDED

Antud juhend on koostatud kiill Opilasuurimust ja praktilist t66d silmas pidades, kuid
erinevatele Opilastdddele esitatavad vormistamisnduded on iisna sarnased. Seega kehtivad
juhendis toodud vormistamisjuhised ka referaatidele ning pikematele esseedele, kui

ainedpetaja ei ndua teisiti.

1.1 Opilasuurimus

Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste riihma poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik

t60, mis peab kindlasti sisaldama midagi uut.
Opilasuurimus:
1) pdhjendab probleemivalikut;
2) annab lilevaate uurimuse taustast;
3) piistitab uurimiskiisimused;
4) pdhjendab meetodi valikut;
5) kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist;
6) kirjeldab tulemusi;
7) esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvdtte;
8) esitab kasutatud allikate loetelu;
9) esitab resiimee voorkeeles.

Opilasuurimus seisneb oma seisukoha vOi arvamuse esitamises hiipoteesina ning sellele

toetuse ja pohjenduste véljatoomises.

To6 metoodika ning Opilase originaalse panuse maht on aineti erinevad ning selle
kooskdlastab dpilane juhendajaga. Kindlasti peab dpilasuurimus néitama, et opilane suudab

olemasolevat materjali analiilisida ning teha selle pdhjal jareldusi.

Opilasuurimus on algupirane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on
tdendatavad, motestatud ja selgitatud. Uks tihtsamaid ndudeid on seejuures objektiivsus.
Objektiivsus tdhendab, et analiiiisis esitatakse koik teadaolevad andmed ja argumendid isegi
siis, kui nad on hiipoteesile vasturddkivad. Lisaks peab uurija suutma end uurimistoost

niipalju distantseerida, et isiklikud tunded t66s ei véljenduks.
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Uurimistodd planeerides tuleb mdelda, et seda ei tehtaks ainult uurija isikliku uudishimu

rahuldamiseks. Uurimist66 peab pakkuma midagi huvitavat ja uut ka lugejale.

1.2 Referaat

Referaat on mingi teema, probleemi voi kirjatiiki sisukokkuvote. Referaat kirjutatakse kokku
teiste autorite toddest ning selles esitatud motted peavad pdhinema kirjanduse allikatel.
Referaadi koostamine nduab t66s kasutatud allikates erinevate faktide ja motete analiitisimist.
Referaadi eesmirgiks on arendada ainealase kirjandusega tootamise ja enda viljendamise

oskust.

Referaadile esitatavad vormistusnduded on iildjoontes sarnased Opilasuurimusele esitatavate
nduetega. Referaadis esitatud teiste autorite seisukohad peavad olema teksti sees viidatud ning
viited kasutatud allikate loetelus vélja toodud. Referaadi mahu ja kasutatavate allikate arvu

méiérab ainedpetaja.

1.3 Praktiline to60

Praktiline t66 on Opilase vdi Opilaste rithma poolt dppekava raames loodud teos, dpilasfirma,

tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote.
Praktilised t66d voib liigitada-jargnevalt nimetatud valdkondadesse.

1. Loomingulised to6d: etenduse lavastamine, kontsertkava ettevalmistamine ja selle
esitamine, kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vm loomine.

2. Uritused ja projektid: konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, Oppekdigu vm
korraldamine.

3. Oppematerjalid: eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine;

veebipohise opikeskkonna loomine; oppevahendite valmistamine
(muusikainstrumendid, geomeetriliste kujundite mudelite komplekt, niitlikud tabelid
jm).

4. Opilasfirma: Toote vdi teenuse idee leidmine, #riplaani koostamine, Spilasfirma
loomine, tegutsemine ja juhtimine; toote miililk vO0i teenuse osutamine;
raamatupidamine; Opilasfirma l0petamine, ISpparuande koostamine; Opilasfirma
esitlus hindamiskomisjonile.

Praktilise t00 teostamise kdigus peab paralleelselt valmima ka kirjalik/teoreetiline osa, mis
aitab Opilasel oma tegevust paremini motestada ning juhendajal saada paremat iilevaadet t66

edenemisest.
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Kirjalik kokkuvote avab praktilise t60 tausta, lihtealused ja eesmérgid ning kirjeldab

kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, tooprotsessi ja too tulemust.
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2 TOO KOOSTAMINE

Iga peatiikk algab sissejuhatava 1diguga, mis tutvustab alapeatiikke. Eelistatud on autori

omasonaline tekst.

2.1 Too koostamise eesmirgid

Opilasuurimuse ja praktilise to6 ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmérgiks opilase loova
eneseviljenduse, koostdo ja iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste

omandamine:

1) teadusliku kirjandusega tootamise oskus;

2) uuritava probleemi vOi loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analiilisimise oskus;

3) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

4) t60 eesmirgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamise, sobiva meetodi
ja analiitisivahendite valimise ning rakendamise oskus;

5) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

6) teadusteksti koostamise (eelkdige dpilasuurimuse puhul) oskus;
7) oma tegevuse ja to6 analiilisimise oskus;

8) 60 korrektse vormistamise oskus;

9) kokkuvdtte ja restimee koostamise oskus;

10) t66 kaitsmise oskus.

Opilasuurimusel voi praktilisel t661 voib olla iiks voi mitu dpilasautorit, kelle panus todsse on
selgelt ndidatud ja eristatav. Kdik autorid peavad osalema Opilasuurimuse voi praktilise t66

esitlemisel.

2.2 Opilasuurimuse voi praktilise t66 libiviimine

Opilasuurimuse voi praktilise t60 teostamine on t60 kavandamine, ldbiviimine ja kirjalik

vormistamine juhendaja juhendamisel.
Opilasuurimus/praktiline t66 viiakse liibi tabelis 1 toodud etappide kaupa.

Tabel 1. Opilase iilesanded Opilasuurimuse/praktilise t66 koostamisel, libiviimisel ja

kaitsmisel
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Teostamise aeg

Opilase tegevus

10. klass

aprill, mai

|e Teema valimine, ldhtumine seejuures
oma vOimetest, teadmistest, huvidest
ja teema praktilisusest vi ainedpetaja
nouannetest

Kirjandusega tutvumine

Juhendajaga kokkuleppimine
Tookava ja ajagraafiku koostamine
Esialgsete eesmarkide,
uurimiskiisimuste ja lilesannete
sonastamine/Oodatavate tulemuste
kirjeldamine, iilesannete loetlemine

Viljund
| Vormistatud on dokument
»Kokkulepe  Opilasuurimuse  vGi

praktilise t60 teostamiseks* (Lisa 1)
[e Nimetatud kokkulepe on esitatud
koordinaatorile

[® Vajadusel teema tipsustamine, t60
tépsustatud ajakava esitamine

|e Kirjandusega tutvumine/T66
ideekavandi véljato6tamine

[® Materjali kogumine, ldbitootamine ja
analiilisimine/Kasutatud allikate

[¢ T60 ajakava on tipsustatud koostdos
juhendajaga, sdnastatud on
konkreetsed eesmargid, esitatakse
koordinaatorile enne siigisvaheaega
[o Valminud t66 osad on regulaarselt
esitatud juhendajale iilevaatamiseks

11. klass pohjal kirjaliku osa vormistamine (@ Juhendajaga kontakti hoidmine,
september kuni | Uurimistulemuste juhendaja informeerimine voimalikest
veebruar tolgendamine/Praktilise t66 loomine | raskustest to0 tegemisel
[ Uurimistdo teoreetilise osa kirjalik T606 teoreetiline osa on vormistatud
vormistamine/Praktilise to6/tegevuse I:Juhendaj a ja Opilane tépsustavad t66
jaddvustamine (film, fotod vms) pealkirja, juhendaja esitab
[ Juhendaja vahearuande esitamine koordinaatorile dpilase poolt
koostatud kirjaliku liihililevaate
tdOprotsessist (vahearuanne)
[ T60 materjalide, andmete kirjalik @ T60 tulemused on vormistatud
vormistamine (tabelid, diagrammid, fotod,
11. klass [® Valmis t60 esitamine juhendajale ja| videosalvestused vms)

marts, aprill

retsensendile

[e Valmis t60 on esitatud juhendajale ja
koordinaatorile hiljemalt enne
kevadvaheaega

11. klass
mai

Valmistumine t60 esitluseks

EEsitluse koostamine to6 kaitsmiseks
T66 kaitsmine

[e Juhendaja ja retsensendi hinnangud
on valminud hiljemalt kahe nédala
jooksul parast valmis t60 esitamist ja
esitatud koordinaatorile (Lisad 6 ja 7)
[e Retsensiooni apelleerimiseks tuleb
esitada avaldus hiljemalt 2 pdeva enne
t00 kaitsmist koordinaatorile, kes
edastab selle komisjonile

o Esitlus on koostatud koostdos
juhendajaga

[ T66 on kaitstud kooli méératud ajal
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2.3 Teema valik

Teema valikul tuleb silmas pidada, et see oleks aktuaalne ning eluline. Kindlasti peab teema
pakkuma huvi dpilasele endale ning vastama ka tema vdimetele. Opilasuurimuse puhul on

soovitav keskenduda pigem kitsamale ja konkreetsemale teemale.
Praktilise t66 puhul tuleb ldhtuda teadmisest, et to6 peab olema praktiliselt teostatav.

Teema valikul piistitatakse ka t66 esialgsed eesmérgid ning uurimis- voi teostamiskiisimused.

Seega moeldakse 14bi, kuhu soovitakse iildjoontes jouda.

2.4 Kirjandusega tutvumine

Soovituslik minimaalne kasutatud kirjanduse hulk on 2-3 raamatut ja/voi 3 teaduslikku
internetiallikat. Internetiallikaid kasutada ainult siis, kui materjali puhul on vilja toodud autor,
kui sama materjali ei ole vdimalik usaldusvddrsematest allikatest kétte saada voi kui on
tegemist uurimiskiisimusest ldhtuva materjaliga. Soovitav on kasutada ka voorkeelseid

algallikaid. Algallikad peavad toetama t66 teemat ja/voi metoodikat.

2.5 Tookava ja ajagraafiku koostamine

Too tegemist on soovitav alustada eesmérgi piistitamise, iilesannete kindlaks méddramise ja
nendele vastava tookava koostamisega. Samuti on oluline méiératleda t60 etapid ajaliselt.
Tookava koostamisel on hea valida oma t66 iseloomust ldhtuv 1dhenemisviis.
1. Kirjutatakse védlja mérksdonad, mis antud teema raames tunduvad olulised ja
huvipakkuvad ning millele soovitakse keskenduda t66 koostamisel. T66 koostamise

kdigus on voimalik juurde lisada uusi punkte ning vélja jétta ebaolulisi voi korduvaid
osl.

2. Koigepealt formuleeritakse t66 makrostruktuur: peatiikid voi tegevuse etapid. Seejarel
tuuakse vélja késitlemist vajavad alapunktid. Reeglina tuleb esialgset kava t66 kdigus
parandada ja tdpsustada vastavalt uutele ideedele ja materjalide kéttesaadavusele.

Ulesannete tihtajalise graafiku koostab koordinaator. T4htaegadest kinnipidamise eest kogub

Opilane punkte, mida arvestatakse uurimistoo ja praktilise t66 hindamisel.

10
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2.6 Uurimistoo esialgsete hiipoteeside sOonastamine

Hiipotees on tdestamata vdide — eeldatav vastus uurimiskiisimusele. Hiipoteesi piistitamine on
uurimistdd loominguline osa, kus Opilane kujutab endale ette voimalikke seoseid uuritavate

objektide vahel ning sdnastab nendele tuginedes oma uurimiskiisimuse hiipoteesi.

Kui hiipotees on vastuolus varem teaduslikul meetodil saadud tulemustega, peab see vastuolu

olema pohjendatud. Lisaks peab hiipotees olema kontrollitav.

2.7 Materjali kogumine, libitootamine ja analiiiisimine

To6 koostamiseks vajaliku kirjanduse leidmine, ldbitoGtamine ja analiilisimine on Opilase

iseseisvaks ulesandeks.

T66 aluseks ei sobi votta ainult tihe autori kirjutisi. Uurimisto kdigus kogutakse materjali t66
hiipoteeside kontrollimiseks. Teoreetilise materjali allikaks on kirjandus. Kogemuslikuks
materjaliks on uurimiskiisimusest ldhtuvad andmed. Viimaste kogumiseks kasutatakse
vastavalt vajadusele andmekogumismeetodeid, nditeks vaatlust, kiisitlust, eksperimenti,
intervjuud vO0i dokumentide analiilisi. Referatiivse taustinformatsiooni koostamisel
kasutatavateks alustekstideks sobivad eelkdige teadustekstid. Retsensent peab kaaluma punkte

andes alustekstide hulka ja raskusastet.

Kogutud materjal tuleb ldbi tootada, slistematiseerida ja seejérel analiiiisida. Meetodid, mida
kasutatakse, soltuvad uuritavast kiisimusest ja valdkonnast laiemalt. Kirjutamise aluseks

voetakse tO0 esialgne kava, mida vastavalt vajadusele muudetakse.

2.8 Uurimistulemuste tolgendamine

Uurimistulemuste tdlgendamine ja ildistamine tdhendab kogutud andmete ja nende
analiiisitulemuste lahtimdtestamist laiemas kontekstis. Uurimistulemuste tolgendamise
kdigus voiks keskenduda jargmistele kiisimustele.

1. Mida saadud tulemused tegelikult nditavad? — Naiteks tulemus, et poiste keskmine

hinne fiilisikas on oluliselt kdrgem tiidrukute omast, nditab, et poiste dpitulemused
fiitisikas on tiidrukute omast paremad.

2. Kas tulemusi voib pidada usaldusvédrseteks? — Oma uurimistdo esimeseks kriitikuks
peab olema Opilane ise! Eelkdige mojutab usaldusvdirsust materjali kogumise ja
analiitisimise korrektsus ja pohjalikkus.

3. Kas hiipoteesid leidsid kinnitust vo1 mitte?

11
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4. Milline on saadud tulemuste seos ja vastuolu varasemate uurimustega? — Siinkohal on

vaja orienteeruda sarnase teemaga tegelevates varasemates uurimistdodes. Vastuolusid
voiks seejuures proovida pohjendada.

5. Milles seisneb saadud tulemuste uudsus? — Sellega ndidatakse, miks just see t66 suure
teaduse kontekstis vajalik on. Rakendusliku suunitlusega t66de puhul tuleks siin
ndidata, kui kasulikud on tulemused praktikas.

6. Millised on t66 peamise jareldused?

12
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3 TOO STRUKTUUR

Uurimist60 ja praktilise t66 kirjalik esitus koosneb kindlatest osadest, kusjuures nende
jargnevusest tuleb kinni pidada. Mingil mééral on té6de iilesehituses spetsiifilisi esidrasusi.

Siinkohal tasuks dpilasel pidada ndu juhendajaga.
T606 osade jarjestus on jargmine:
THTELLEHT
SISUKORD
KASUTATUD LUHENDITE LOETELU (VAJADUSEL)
SISSEJUHATUS
SISULINE OSA PEATUKKIDENA
KOKKUVOTE
INGLISKEELNE RESUMEE
KASUTATUD ALLIKAD

LISAD (VAJADUSEL)

3.1 Tiitelleht

Sona tiitelleht tdhendab otseses tdlkes pealkirja lehte. Tiitelleht peab kajastama jargmisi
andmeid: dppeasutus (suurusega 18 punkti), t60 pealkiri (Paks kiri/ suurusega 22 punkti), t66
litkk (suurusega 18 punkti), autori nimi ja klass (suurusega 18 punkti), juhendaja nimi
(suurusega 18 punkti), t60 kirjutamise koht ja aastaarv (suurusega 18 punkti). Kehtib kindel

tiitellehe vorm (Lisa 2).

3.2 Sisukord

Sisukorras néidatakse koik t00 alajaotused ranges vastavuses t00s kasutatud pealkirjade,
alajaotuste jdrjenumbrite ning lehekiiljenumbritega. Sisukorras antakse ainult alajaotuse
alguse lehekiiljenumber. Sona voi lithendit ,lehekiilg® ei kasutata. Sissejuhatus, kokkuvote,
kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele. Lisas 3 on

toodud néide sisukorrast, mis esitab enamlevinud mooduse t66 osade nummerdamiseks.

Sisukord tekib automaatselt, kasutades vastavaid arvutiprogrammirakendusi.

13
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3.3 Kasutatud liithendite loetelu

Liithendite loetelu lisatakse todle sel juhul, kui t66s on kasutatud iile kiimne vdhetuntud
lithendi voi siimboli. Kdikides loetelus toodud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni
pidada. Uldkasutatavaid lithendeid (niiteks: 1k, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu

tildtuntud liihendeid (néiteks: USA).

Kui t60s kasutatakse vdhem kui kiimmet liihendit, kirjutatakse need lahti esmakordsel
kasutamisel tekstis. Téieliku kirjapildi 10ppu lisatakse sulgudesse lilhend, mida edaspidi

tekstis kasutama hakatakse, nditeks: sisemajanduse kogutoodang (SKT).

3.4 Sissejuhatus

Sissejuhatusel on jargmised peamised iilesanded.
1. Teema valiku pohjendamine ja selgitamine. PGhjendada, miks valiti uurimist66 voi
praktiline t60 ja miks otsustati antud teema kasuks.

2. Too6 eesmirgi selgitamine. Selgitada, mida soovitakse tOestada vO1 limber liikata,
millisele probleemile otsitakse lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust, mis
on selles valdkonnas tehtud, milliseid uurimisiilesandeid tdidetakse.

3. Too iilesehituse voi praktilise to6 etappide kirjeldamine. Nimetada peatiikkide ja
alapeatiikkide arv ja nimed, selgitada liihidalt nende motet.

4. Kasutatavate andmete ja metoodika liihitutvustus. Juhtida tdhelepanu nendele
asjaoludele, mille teadmine aitab lugejal sisu voi praktilist t66d paremini mdista.
Selleks vodivad olla andmete hankimisega kaasnenud probleemid, samuti isikute ja
institutsioonide nimetamine, kellelt saadi abi t66 teostamisel ja kirjutamisel. Tuleb
silmas pidada, et sissejuhatuses ei tegelda piistitatud probleemi lahendamisega, seda ei
kuhjata iile arvudega.

Ka praktilise t600 sissejuhatuses tuuakse vilja t66 valiku pdhjendus ja eesmairgid, milleni

soovitakse jouda ja miks. Samuti lisatakse liithiiilevaade eelnevatest analoogilistest toddest.

3.5 Sisuline osa

Too sisulises osas kisitleb dpilane lahendusteid piistitatud eesmérgi saavutamiseks ja esitatud
probleemide lahendamiseks. Uldjuhul on soovitav liikuda probleemide iildisemalt

kasitlemiselt konkreetselt kogutud andmete analiiiisile.

Uurimistoo puhul on véga oluline, et Opilane ei piirduks probleemi lahkamisel vaid iihe

autori seisukohtade refereerimisega, lauskriitikaga vdi iilistamisega, vaid leiaks ka teiste
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autorite argumente ja vastuargumente. Opilane peab analiiiisima, kas niiliselt positiivsed

protsessid peidavad endas ka negatiivseid kiilgi ja vastupidi.

Sisuline osa on soovitav motteliselt liles ehitada kolmest osast koosnevana:
1) mida teised on teinud ehk iilevaade allikatest;
2) mida mina tegin, kasutatud metoodika;
3) minu ja teiste tehtu vordlus ehk t66 tulemused.

Lubatud on probleemist ja eesmérgist tulenevad erandid.

Uurimistd0s peab olema selgelt eristatav referatiivne osa viidetega, autori praktiline uurimus
(kiisitlus, mdotmis-, vaatlustulemused, katsed jne) ja jireldused. Iga peatiiki ja alapeatiiki

juhatab autor sisse oma sonadega.

Uurimist60 sisulise osa pikkuseks on 15-20 lehekiilge. Sisuliseks osaks e loeta sissejuhatust,

sisukorda, kokkuvotet, ingliskeelset resiimeed ega lisasid.
Praktilise t60 sisulises osas kajastatakse:

1) t606 aluseks olevad ideekavandid, visandid vms. Soovitav on vdhemalt kolme kavandi
lisamine, see sunnib siistemaatilisemalt toGtama, mitte teostama esimesena tekkinud
motet, lihtlasi dpetab oma ideid analiilisima erinevate vaatenurkade alt;

2) to0 kiik, mis koosneb todplaanist ning selle hilisemast analiiiisist, samuti toGprotsessi
kirjeldusest (voib olla jaddvustatud ka fotode voi lithifilmina);

3) digitaalne portfoolio valmis objektist erinevate kaadrite, vaatenurkade ja variantidega.
See voimaldab Opilasel tulevikus tutvustada oma loomingut sisseastumiskatsetel,
toovestlustel voi mujal.

Praktilise t60 sisulise osa pikkus on minimaalselt 8—12 lehekiilge. Sisuliseks osaks ei loeta

sissejuhatust ega kokkuvaotet.

Uurimistdod voi praktilist t66d on lubatud koostada rithmatdona, sealjuures esitatakse kirjalik

osa iihe toona, milles iga rithma liige vormistab oma isikliku tegevuse analiiiisi.

3.6 Kokkuvote

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tOstatatud kiisimustele ning néidatakse
piistitatud iilesannete lahendamisvoimalused ja saadud tulemused. Kokkuvdtte peamisteks

ulesanneteks on:
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1) lihidalt esitada t66 sisulises osas saadud peamised tulemused, jireldused, hinnang

oma todle, teha ettepanekuid jne;

2) viélja tuua t00s tehtud jarelduste ja ettepanekute kasutamise vdimalused ja
edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kokkuvdttes saab autor vélja tuua pdhilised raskused, tdnada inimesi ja asutusi, kes teda

aitasid.

3.7 Voorkeelne resiimee

Voorkeelne restimee on t66 voorkeelne lithikokkuvéte. Lisaks t66 tulemustele ja jareldustele
tuleb reslimees vélja tuua t60 eesmérgid ja nendeni joudmise metoodika. Seega on resiimee

slintees sissejuhatusest ja kokkuvottest.

Reslimee algab t60 tolgitud pealkirjaga. Reslimee maht ei tohiks iiletada kahte lehekiilge.

Voorkeelse resiimee vormistamise naidis on toodud lisas 4.

Praktilise t66 puhul lisatakse restimeesse foto vm salvestus to0st.

3.8 Kasutatud allikad

Uurimist60 ja praktilise t00 koostamisel ning teostamisel saab kasutada mitmesuguseid
materjale: ajalootirikud, kirjad, fotod, raamatud, ajakirjandus, vaatlusandmed, ankeetkiisitluse
vastused, suulised mélestused, intervjuud jne. Mida rohkem erinevaid materjale t66 kédigus on
ldbi tOOtatud, seda suurema viddrtuse t60 omandab. Kasutatud allikatele tuleb viidata

tekstisiseselt ja koostada kasutatud allikate loend.

3.8.1 Viitamistehnikad

Viitamistehnikaid on mitmeid. Jargnevalt on vilja pakutud kaks vdimalikku. Oluline on, et

kogu t60s viidatakse iihesuguse siisteemi alusel.
Uks voimalus on viidata teksti sees autori perekonnanimele ja ilmumisaastale.

Kui viidatakse raamatule, tuleb ilmumisaastale lisada ka lehekiiljenumber, kust viide

parineb. Sel juhul pannakse viite viimast lauset 16petav punkt sulgudes oleva viite kirje jérele:

Naiteks: ....... Vorreldes teistega (Tungal, 2001, 1k 18).
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S.t sulgudes on &ra toodud autori perekonnanimi, allika ilmumisaasta ja lehekiiljenumber.

Pikemalt pole tarvis, kuna tidpsema info leiab lugeja kasutatud allikate juurest (Tungal, L.

2001. Kirjad jouluvanale. Sild).

Kui tihelt autorilt on samal aastal ilmunud mitu teost, mida on t60s kasutatud, on kasulik nime

asemel kirjutada allika pealkiri.

Kasutatud allikate loetelu koostatakse antud viitamissiisteemi puhul autorite perekonnanimede

téahestikulises jarjekorras ning allikate loetelu e nummerdata.

Teine voimalus viitamiseks on viited tekstis nummerdada. Parast refereeringu 10ppu
margitakse nurksulgudes viidatava allika number allikate loetelus, nditeks [15] vdi mitme
allika korral [3,15] ning tsitaadi v3i raamatu refereeringu puhul ka lehekiiljenumber, néiteks
[15, Ik 163]. Sellisel juhul peab allikate loetelu olema nummerdatud ning allikad nimetatakse
mitte tdhestikulises, vaid tekstis viitamise jdrjekorras. Kasutatud allikate nididis on toodud

lisas 5.

3.9 Lisad

Kui tekib vajadus lisada uurimistodsse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see
kasutatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pShiteksti, kuid mille
sidumine sellega pole otseselt vajalik. Niiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised
arvandmed, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid ja kasutatud metoodiliste vahendite

néidised.

Lisad tuleb pealkirjastada. Rohkem kui iihe lisa esinemise puhul tuleb nad nummerdada
vastavalt tekstis viitamise jirjekorrale (Lisa 1; Lisa 2). Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisa
iilemisse paremasse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri (nditeks: Lisa 1. Kokkulepe

Opilasuurimuse voi praktilise t66 koostamiseks).
Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vélja ka sisukorras.

NB! Kui autor teeb intervjuu, siis see pannakse tervikuna lisasse, vaatamata sellele, kas t60s
tervet materjali kasutati voi mitte. Lisatakse ka helisalvestis voi filmitud materjal kasseti vo1

plaadi kujul.
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4 TOO VORMISTAMINE

Kéesolev juhend on aluseks Jiiri Giimnaasiumis valmivate dpilasuurimuste ja praktiliste todde

vormistamiseks.

4.1 Uldnouded vormistamisel

Jargnevalt on vélja toodud uurimist60 ja praktilise to0 kirjaliku osa vormistamise tildnduded.

1.

S v kAW

=

10.

11.

12.

13.
14.

15

To66 formaat on A4 vertikaalse asetusega iihes eksemplaris.

Tekst triikitakse arvutil lehe iihele kiiljele reavahega 1,5 (vélja arvatud sisukord,
tabelid ja muud sarnased tekstiosad, kus kasutatakse reavahet 1,15).

Taandrida ei kasutata.
Triikikiri: Times New Roman voi Arial, tdhesuurus 12 punkti.
Tekst rodpjoondatakse, piilides seejuures véltida pohjendamatuid sdrendusi.

Lehekiiljele seadistatakse jargmised didrised: iilalt ja alt 2,5, vasakult 3 ja paremalt 2
cm.

Tekstildigud eraldatakse tiihja 6-punktilise reavahega.

Oluliste moistete rohutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja (Bold). Kursiivkirja
(Italic) kasutakse vaid vodrkeelsete sOnade ja véljendite (tsitaatsdnade) puhul.

To0 iseseisvate osadega (nditeks sissejuhatus, allikate lilevaade, tulemused, kokkuvdte
ja teised esimese taseme pealkirjad) alustatakse uuelt lehekiiljelt. Alapeatiikid
jargnevad samalt lehekiiljelt.

Peatiikid tdhistatakse araabia numbritega, néiteks 1, 1.1, 1.2, 2 jne. Peatiikkideks ei
loeta sisukorda, sissejuhatust, kokkuvdtet, resiimeed, kasutatud allikate loetelu ja
lisasid. Numbrite jirel ei kasutata punkti.

Pealkirjadel on vasakjoondus ja mitmele reale kirjutatud pealkirjal on tihekordne
reasamm. Taandridu ei kasutata.

Pealkirjade suurus on pealkirjade alanevale hierarhiale vastavalt 16, 14 ja 13 punkti
paksus (Bold) kirjas. Pealkirjad kirjutatakse ldbivalt suurte tidhtedega, alapealkirjad
viiketdhtedega v.a. esitdht.

Uurimistdode pealkirjades kiisi- ja hiitidlauseid reeglina ei kasutata.

Koik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiilje numbrit
vilja ei triikita.

. Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel keskel v3i paremal.

Uurimistoo voi praktilise t60 kirjalik osa esitatakse PDF failina juhendajale, kes salvestab selle

vastavasse kausta.
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4.2 Keeleline vormistamine

To6 vormistatakse korrektses eesti keeles. T60 peab moodustama terviku, kus antakse edasi

koik t60 seisukohast vajalik.

Toos kasutatavad pohimdisted, mis ei ole lugejale mdistetavad, seletatakse lahti kirjanduse

ulevaates.

Niiteks: Uurides dpilaste rahulolu dpikutega, tuleb seletada maistet ,,rahulolu®. ,,Opik* on

seevastu konkreetne moiste ning uurimuses kasutatud dpikuid kirjeldatakse metoodika osas.

Vodrkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles kdigi jaoks
tiheselt tuntud, tuleb t60s esimest korda mainides sulgudes kursiivkirjas ka originaalkeeles

vilja tuua.
Niiteks: Enesetohusus (self-efficiency) on tugevalt seotud dpitulemustega.

Voorkeelsest kirjandusest materjali tolkimisel peab kindlasti jdlgima lauseehitust ning

pliiidma véltida liiga pikki lauseid.

Too6 kirjutatakse kas umbisikulises vormis minevikus (tehti, uuriti ja jéreldati), meie-vormis
(tegime, uurisime ja jareldasime) vOi mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin). Esimene
variant on kdige enam ja viimane voige vihem levinud. Igal juhul peab vorm olema kogu t66s

thtne.

4.3 Tabelite, jooniste, valemite, loetelude vormistamine

Tabelid ja joonised voib lisada teksti sisse, kui need on teksti mdistmiseks olulised ega ole

pikemad kui pool lehekiilge.

Tabelid. Koik tabelid pealkirjastatakse sonaga ,,Tabel” ja nummerdatakse araabia numbriga
kas kogu t60 ulatuses voi peatiikkide kaupa. Numbri jirele pannakse punkt. Sellele jargneb

tabeli pealkiri suure tdhega (Lisa 9)

Joonised. Siia alla kuuluvad koik diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused,
skeemid voi fotod. Koik joonised allkirjastatakse sonaga ,,Joonis* ja nummerdatakse araabia
numbritega. Numbri jirele pannakse punkt. Sellele jirgneb joonise allkiri suure algustihega.

Koigile joonistele viidatakse tekstis (Lisa 10).

Valemid. Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemérkidega, mis vastavad iildistele eesti

keele reeglitele. Koik mirgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning
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kooskolas valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t66

ulatuses tuleb silmas pidada valemite iihtset kirjaviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas kirja

suurusega 12 punkti.
Loetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargnevaid vormistusndudeid:

1) loetelurithmi voib nummerdada numbritega 1), 2), 3) voi tdhtedega a), b), c) ~a., b., c.
ning need on soovitatav eraldada iliksteisest semikooloniga. Liihikesi, iihe-kahesdnalisi
riihmi voib eraldada ka komaga;

2) kui loetelurihmade vahel on koma v0i semikoolon, algab iga riihm harilikult
viiketdhega;

3) kui loeteluriihmaks on terviklause voi ka mitu lauset, sobib nummerdus 1., 2,. 3. ja
rithmade eraldajaks punkt;

4) loetelu ees oleva lause 10ppu pannakse koolon vaid siis, kui lauses on kokkuvottev
sona (nagu on antud loetelu ees ,,jargnevaid vormistusndudeid*‘). Muul juhul on dige
punkt;

5) kogu t66 ulatuses tuleb kasutada iihtset loetelude esitust;

6) loetelu 16ppeb punktiga.

4.4 Viitamine

Koigile t60s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt vilja
moeldud, tuleb viidata. Parem on viidata pigem rohkem, kui iildse viitamata jitta. Vodraste
motete esitamist enda omade pdhe kisitletakse plagiaadina. Téhelepanu tuleb podrata koigi
t00s kasutatavate teiste autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa

arvatud siis, kui illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama kdiki allikaid, millele teksti sees on viidatud.

Teiste autorite seisukohti voi andmeid vOib uurimistods esitada ka tsitaatidena voi

refereeringutena.

Tsitaat peab vastama originaalile sOnastuse, ortograafia, kirjavahemérkide ja eristuskirjade
(sorendused) osas. Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tolkida vdimalikult
adekvaatselt, vajaduse korral esitada originaalsonastus joonealusena. Tsitaat esitada
jutumérkides. Viide mirkida kohe pérast tsitaati I0petavaid jutumérke, sdltumata sellest, kas

see asub lause 16pus voi keskel.
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Refereering annab teise autori mdtet edasi vabas vormis, oma sdnadega. Refereeringu puhul

jutumirke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale v&i autorile. Kui refereering
koosneb iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest 1digust,

siis pérast punkti.

4.5 Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu t66 16pus hdlmab endas koiki t60s viidatud allikaid. Materjali, mille
autor kiill 1dbi tootas, kuid mida 16pptekstis ei ole refereeritud ega tsiteeritud, allikate loetellu
ei lisata. Kasutatud allikad esitatakse loetelus kas autorite perekonna nimede téhestikulises
jarjekorras, kusjuures iihe autori t60d reastatakse ilmumisaasta jargi, voi viitamise jarjekorras.
Tahestikulise jarjekorra puhul paigutatakse ette ladinatdhestikulised ning seejérel

slaavitdhestikulised allikad. Venekeelsetes toodes on allikate paigutus vastupidine.
Allikad, millel autorit ei ole. Viidatakse pealkirja jargi. Autoriteta on nditeks seadused.
Naiteks: Pohikooli riiklik dppekava (2011). Riigi Teataja I; nr 1

Ajakirjades ilmunud artiklid. Autori(te) perekonnanimi, eesnime(de) initsiaal(id).
Ilmumisaasta. Artikli pealkiri. — Ajakirja nimi kaldkirjas, ajakirja number, artikli lehekiilje

numbrid.

Naiteks: Uuspuu, V. 1938. Surmaotsused Eesti ndiaprotsessides. — Usuteadusline, nr 2, 1k

1-16

Ajalehtedes ilmunud artiklid. Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaal(id).

[lmumisaasta. Artikli pealkiri. — Ajalehe nimi kaldkirjas, ajalehe number, kuupéev
Niiteks: Lunter, A. 2006. Rebaste retsimisest. — Opetajate Leht, 8. september

Kogumikus ilmunud artiklid. Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). Ilmumisaasta.
Artikli pealkiri. Kogumiku pealkiri kaldkirjas. Koostaja ees- ja perekonnanimi, Ilmumiskoht:

Kirjastus, artikli lehekiilje numbrid

Naéiteks: Vapra, A. 1988. Vananemine ja eaka inimese tervishoid. Tervise teejuht I. Harri

Janes, Tallinn: Valgus, 1k 87-89

Raamat. Autori(te) perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). [lmumisaasta. Raamatu pealkiri.

[lmumiskoht: Kirjastus

Niiteks: Eisen, M. J. 1995. Eesti imede ilmast. Tallinn: Eesti Raamat.
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Internetimaterjalid. Lehekiilje omaniku nimi. 2008. Artikli v4i alalehekiilje pealkiri ja allika

muud tdpsemad andmed. http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks

(kasutamise kuupéev, nt 12.01.2008)

Naiteks: Stipa, T. 2002. Siivaveekerke fiitisika. — Ld&nemereportaal:

http://www.fimr.fi/et/itamerikanta/bsds/2019.html (20.02.2008)
Koolieluportaal. Vestlusring.

http://www.koolielu.ee/pages.php/08?teema=2025 (01.02.2007)

Jarvemetsa laulik 2006. Jarvemetsa laagri koduleht.
http://www.jarvemetsa.org/files/2006_Laulik.pdf (20.03.2007)

Internetist voetud materjal tuleb kopeerida oma arvutisse voi vélja triikkkida, sest kasutatud

materjal voib muutuda voi kaduda. Vikipeedia ei ole aktsepteeritav allikas.

Suuline allikas/Intervjuu. Intervjuu tiitip voib olla kas tileskirjutis voi helisalvestis. Oluline
on ka intervjueerimise koht, kuupdev. Kui intervjueerinud on autor ise, siis tuleb
allikmaterjalide loetelus niidata intervjueeritava nimi. Perekonnanimi, Eesnimi 2008.

Suuliselt autorile. Koht (kuupéev)
Niiteks: Malsroos, Varje 2008. Suuliselt autorile. Jiiri (12.05.2008)

Niiteks: Malk, Madis 2005. Autori intervjuu. Uleskirjutis. Tartu (16.04.2005)
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5 TOO HINDAMINE

Antud hindamisjuhend on mdeldud nii dpilasuurimuste kui ka praktiliste toéode hindamiseks

nii komisjoniliikmetele kui ka dpilastele, nende juhendajatele ja retsensentidele.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamise eesmirk:
1) anda tagasisidet t66 kui terviku kohta;
2) kujundada kriitilist suhtumist oma t6dsse,
3) julgustada Opilast jargmisteks iseseisvateks toodeks,

4) toetada seeldbi isiksuse arengut.

Hinnatakse Opilase panust t60 tegemisse, analiilisivdimet, tdhtaegadest kinnipidamist.
Punktide médramine on moeldud Opilasele tidpsema tagasiside andmiseks. Kuna
hindamisjuhend kisitleb t66d tervikuna, peab komisjon arvesse vOtma koigi

komisjoniliitkmete antud punkte ja tegema sellest kokkuvotte.

Hindamise teema Punktid Hindaja
Opilasuurimuse vdi praktilise 60 10 Koordinaator
tdhtaegadest kinnipidamise eest

kogutud punktid

Opilasuurimuse vdi praktilise 60 30 Juhendaja
koostamisprotsess

Opilasuurimuse voi praktilise t66 45 Retsensent

sisukus ja vormistamine

Opilasuurimuse voi praktilise t66 15 Kaitsmiskomisjon
kaitsmine
KOKKU 100

Too retsensent leitakse Opilase, juhendaja ja koordinaatori koost6os, eelkdige Opilase
initsiatiivil. Niisugusetel téodel, mille sisuks on iirituse voi tunni korraldamine, tuleb leida

retsensent varakult, et tal oleks voimalik siindmust kiilastada.

Praktilist t66d teinud Opilane tagab {ildjuhul retsensendile vdimalusele ndha oma t6dd.

Mitteteisaldatavatest toodest on voimalik teha video voi fotoseeria.

Koordinaatoril on digus vaidlustada/tagasi saata juhendaja hinnang/retsensendi arvamus.
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Nii juhendajal kui ka retsensendil on digus mahukate t66de puhul teha komisjonile ettepanek

anda kuni 5 lisapunkti.

Opilasuurimuste ja praktiliste todde kaitsmiskomisjon esitab oma kirjaliku hinnangu

koordinaatorile hiljemalt jargmisel padeval parast kaitsmist.

Koordinaator summeerib tulemused ja vastavalt saadud punktidele paneb t66le numbrilise

hinde. Opilast teavitatakse tema t66 tulemusest hiljemalt nidal pérast kaitsmist.

24



Jiir1 Glimnaasium
Gilimnaasiumi dppekava
Lisa 2

6 TOO KAITSMINE

Opilasuurimuse voi praktilise t66 kaitsmisele lubamiseks kinnitab juhendaja esitatud kirjaliku

t00 oma allkirjaga.

Opilasuurimust vdi praktilist t66d tutvustav esitlus tuleb t66 kaitsmiseks kanda ette varem
kokkulepitud ajal Opingukaaslaste ja komisjoni ees. Oma t60 tutvustamiseks on aega kuni 7
minutit, mitme osalejaga t66 puhul voib kaitsmisele kuluv aeg olla kuni 10 minutit. Peale t66
kaitsmist tuleb olla valmis auditooriumi ja komisjoni kiisimusteks. Oma t60 kaitsmiseks peab
kasutama néitlikustamist (esitlusprogramm, muusika, filmildigud jne). Komisjon tdidab

hinnangulehe (lisa 8).

Kaitsmisel tuleb piilida esitada tekst soravalt, vaadata aeg-ajalt kuulajate ja komisjoni poole,
hoiduda tdielikult mahalugemisest, monotoonsest esitusest, veerimisest/ vuristamisest. Kdne

pikkuseks ettendhtud aega ei tohi liletada. Esineja riietus peab olema korrektne.

Opilasuurimus vdi praktiline t66 loetakse sooritatuks, kui dpilane on osalenud iileriigilisel voi

rahvusvahelisel uurimistdode konkursil ja saavutanud seal méarkimisvédrse koha.
Kaitsjale annab sona kaitsmiskomisjoni esimees. Kaitsekdne osad on:

1) p66rdumine (Austatud kaitsmiskomisjoni esimees, lilkmed, juhendaja, retsensent,...);
2) enese tutvustamine (Mina olen ...);

3) t00 teema,;

4) t00 eesmark;

5) tulemused, milleni jouti;

6) juhendaja(te) ja retsensendi tinamine;

7) lopetamine (Ténan kuulamast!).
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7  TOODE HINDAJATE ULESANDED

To6d hindavad koordinaator, juhendaja, retsensent ja kaitsmiskomisjon ldhtuvalt erinevatest

aspektidest.

7.1 Koordinaatori roll toode hindamisel

Opilasuurimuste ja praktiliste tddde koordinaator juhib t66de valmimise protsessi.
Koordinaatori iilesanded:

1) koostab Opetajate poolt pakutud teemadest loendi;

2) koostab Opilastele t60 teostamise etapiviisilise ajagraafiku;

3) vajadusel arutab Opilasega 14bi dpilase poolt pakutud teema ideekavandi ja aitab leida
juhendaja;
4) jélgib, kas ja kuidas dpilased peavad kinni t66 koostamise ajagraafikust;

5) teeb vajadusel muudatused todde vormistamise juhendisse enne uue etapi algust;
6) aitab vajadusel opilasel leida t66 esitlemisvoimaluse;

7) jélgib dpetaja koormust Opilaste juhendamisel.

7.2 Juhendaja roll toode valmimisel

Opilasuurimuse vdi praktilise t66 vastutav juhendaja on kooli tootaja. Lisaks kooli todtajale
voib kaasata juhendaja véljastpoolt kooli. Juhendaja suunab Opilast teema valikul, t66
eesmargistamisel ning uurimiskiisimuste sonastamisel ldhtudes enda kompetentsist ja
huvidest. Tood alustades kooskolastab Opilane juhendajaga t66 esialgse kava ning t0o
teostamise ajakava vottes aluseks uurimistodde koordinaatori poolt koostatud etapiviisilist
ajakava. Kokkulepitud ajakava alusel esitab Opilane juhendajale valminud osad

labivaatamiseks. Juhendaja annab Opilase todle kirjaliku hinnangu (Lisa 6).

Tood teeb Opilane ldhtuvalt enda huvist ja motivatsioonist. Seega on Opilase kohuseks ka
juhendajaga kontakti hoidmine ning juhendaja informeerimine vdimalikest raskustest t60
tegemisel. Juhendaja ei ole t60 autor ega toimetaja. Tema roll on juhtida tdhelepanu t60
sisulistele puudustele. T66 andmete ja viidete digsuse ning vormistamise eest vastutab

Opilane. Valminud t66 kaitsmisele lubamise otsustab t66 juhendaja.
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7.3 Retsensendi roll toode hindamisel

Opilasuurimust vdi praktilist t66d retsenseerib iildjuhul kooli tootaja. Retsensent kontrollib
to0 vastavust antud juhendile ning selgitab t66 peamiseid positiivseid kiilgi ning puuduseid.

Toob vilja t66s esinevad dnnestumised ning arusaamatud ja ebatépsused miarkmed ning vead.

Retsensiooni koostamiseks kasutab retsensent antud juhendi lisas 7 toodud hinnanguvormi,
mille soovitav pikkus on 1 lk. Retsensioon lisatakse todle kirjalikul kujul ning
kaitsmiskomisjoni esimees esitab selle kaitsmisel suuliselt. Retsensioon peab sisaldama
vihemalt kolme kiisimust autorile, millele autor vastab kaitsmisel. Valmis retsensioon
esitatakse t60 autorile, juhendajale ning koordinaatorile hiljemalt viis toOpdeva enne

kaitsmist.
Peamised néuded valminud uurimistoole on jargmised:

1) t66 sisu: vastavus teemale, teema raskusaste, pdevakajalisus, allikate mitmekesisus,
meetodite paljusus (nt intervjuu, tabelite koostamine, {lirituse sisukus jne);

2) t66 struktuursus, terviklikkus ja referatiivse ning uurimusliku osa proportsionaalsus;
sissejuhatuse ja kokkuvdtte tipsus;

3) vormistus: t60 sisu vdljendumine ldbi vormi, lausestus, digekiri, sdnavara, tehnilised
vormistusnduded, viitamine, kasutatud allikate loend.

7.4 Kaitsmiskomisjoni roll to6de hindamisel

Komisjoni ldhtekohad hindamisel on jargmised:
1) esitluse sisukus ja néitlikustamine;
2) huvi dratamine oma to0 ja to0s késitletud teema vastu;
3) esinemise atraktiivsus, ladusus ja side publikuga;
4) kone selgus, konkreetsus;
5) ajast kinnipidamine;
6) teema valdamine;

7) kiisimustele vastamine.
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Lisa 1. Kokkulepe 6pilasuurimuse voi praktilise too teostamiseks

KOKKULEPE OPILASUURIMUSE VOI PRAKTILISE TOO TEOSTAMISEKS

Opilane
Klass

Juhendaja koolis

Juhendaja viljastpoolt kooli (kui on)

Opilasuurimuse vo6i praktilise to6 esialgne teema

To0 eesmirgid:

To0 esialgne kava:

Eeldatav valmimisaeg:

Opilane (kuupiev, allkiri)
Juhendaja(d) (kuupéev, allkiri)

Koordinaator (kuupéev, allkiri)
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Lisa 2. Tiitellehe niidis

Juri Gumnaasium s pums

OHUSAASTE JURIS 2o soduetiines

Uurimisté 6(18 punkti)

Tiina Kask 10.a klass

Juhendaja: 0p Peeter Tamm

(18 punkti)

Jirt 2021

(18 punkti)
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4. Conclusions.

33



Jiir1 Glimnaasium
Gilimnaasiumi dppekava
Lisa 2
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Lisa 6. Juhendaja hinnang
JUHENDAJA HINNANG TOO VALMIMISPROTSESSILE JA TERVIKTOOLE
Opilane
Klass

Juhendaja

To60 teema

Kommentaarid toole

Hinnang

Kriteerium Max punktid Punktid toole
Iseseisva tootamise oskus 5

Koostoooskus 5

Loov eneseviiljendus, ideed ja algatusvoime 5

Tegevuse ajaline kavandamine, kavandatu 5

jargimine ja kokkulepetest kinnipidamine

Oskuste kujunemine voi areng 5
Loppresultaat 5
KOKKU

Juhendaja (allkiri, kuupdev)
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Lisa 7. Juhendaja hinnang 6pilasfirmale

JUHENDAJA HINNANG OPILASFIRMA TOO VALMIMISPROTSESSILE JA

TERVIKTOOLE
Opilane

Klass

Juhendaja

To60 teema

Kommentaarid toole

Hinnang

Kriteerium

Max punktid

Punktid toole

Toode voi teenus, juhtide ja nime valik

Hinnatakse eelkdige seda, kas valikud tehti
oigeaegselt, kuidas valikuid pohjendatakse. Ei
hinnata niivord toote voi teenuse ideed, vaid kuidas
selleni jouti.

Asutamisdokumentide

tditmine ning Opilasfirma registreerimine JA Eestis
Pohikirja (Opilasfirma tegevuse alus),
asutamiskoosoleku protokolli (sisaldab algkapitali
suurust ja aktsiablankettide ostu planeerimist), toote
voi teenuse kirjeldust, avaldust. Esitamise
Oigeaegsus.

5

Toote vdi teenuse turu-uuring
Hinnatakse valimit ja turu-uuringu usaldusvéérsust.
Turu-uuring on vaike osa kogu protsessist.

Ariplaan

36




Jiir1 Glimnaasium
Gilimnaasiumi dppekava

Lisa2

Opilasfirma driplaan pdhineb turu-uuringul ja
sisaldab SWOT analiitisi ning kasumiplaani,
bilansiprognoosi ning aja plaani.

Ei pea olema pikk, voib olla kahel lehel. Hindamise
aluseks ei tohi olla see, kas plaan vastab pérast
tegelikkusele. Oluline on, et lithidalt mdeldaks 1ébi
kogu tegevus.

Tegutsemine

Oluline on protsess, pidev tegevus.

Toote tootmine voi tellimine oma kavandi pohjal,
teenuse osutamine.

Turundustegevus. Miitik. Finantsarvestus.
Uldreeglina osavdtt vihemalt iihest laadast voi miiiik
muul avalikul iiritusel.

Hinnata tegevuse aktiivsust, probleemide
lahendamist.

20

Tegevuse ajaline kavandamine, kavandatu jargimine
ja kokkulepetest kinnipidamine

Aruanne

Aruanne pikkusega 8—15 lehekiilge peab sisaldama
Opilasfirma tegevusaruannet ja analiiiisi, litkmete
kirjeldusi oma tegevuse kohta

Opilasfirmas, majandusaruandeid (kasumiaruannet ja
10ppbilanssi).

10

KOKKU

Juhendaja (allkiri, kuupidev)
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Lisa 8. Retsensendi hinnang

RETSENSIOON

Opilane

Klass

Retsensent

To60 teema

Tutvunud pdhjalikult iilalnimetatud t66 sisuga, vormiga ja t66 koostamise juhendiga, annan

retsensendina todle jargmise hinnangu ning palun t66 autoril vastata alltoodud kiisimustele.

Retsensendil tuleb pohjendada punktide maha votmist.

Hinnang

Kriteerium

Max
punktid

Punkti toole

Kogu t60 sisu ja tulemus

e raskusaste (5)
e teostamine (5)
e viimistlemine (5)

15

Oma tegevuse kajastamine
e t00 etappide kirjeldus, eskiisid/kavandid, vdimalusel

eelarve (5)
e tOOprotsessi analiilis: tugevuste ja ndrkuste analiiiis (5)

10

Taustinformatsiooni refereerimine

alustekstide hulk ja maht (2)

alustekstide raskusaste (eclistada teadustekste) (2)
taustinformatsiooni loogiline seos pohiteemaga (2)
materjali loogiline liigendatus alapeatiikkideks (2)

tulemus on sisukas teoreetiline iilevaade (2)

10
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Vormistamine 10

e vormistuse vastavus juhendile (pealkirjad, 1digud,

jooniste allkirjad jms) (2)
e sissejuhatus, kokkuvote ja resiimee tdidavad oma

ilesandeid (2)
e akadeemiline keelekasutus (2)
e keeleline korrektsus (digekiri) (2)
e viitamine (Kas koik vajalik on viidatud? Kas viitamine

on iihetaoline ja nduetele vastav? Kasutatud kirjanduse

loetelu vastab nouetele.) (2)

KOKKU

Retsensent (allkiri, kuupdev)
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Lisa 9. Retsensendi hinnang opilasfirmale

RETSENSIOON OPILASFIRMALE

Opilane

Klass

Retsensent

To60 teema

Tutvunud pdhjalikult ilalnimetatud Opilasfirma Idpparuandega, annan retsensendina todle

jdrgmise hinnangu ning palun t66 autoril vastata alltoodud kiisimustele.

Hinnang

Kriteerium

Max punktid

Punkti t60le

Tegutsemine

Oluline on protsess, pidev tegevus

Toote tootmine voi tellimine oma kavandi pdhjal, teenuse
osutamine.

Turundustegevus. Miiiik. Finantsarvestus. Uldreeglina
osavott vihemalt iihest laadast voi miiiik muul avalikul
tiritusel.

Hinnata tegevuse aktiivsust, probleemide lahendamist

10

Aruanne

Aruanne pikkusega 8—15 lehekiilge peab sisaldama
Opilasfirma tegevusaruannet ja analiiiisi, liikmete kirjeldusi
oma tegevuse kohta dpilasfirmas, majandusaruandeid
(kasumiaruannet ja Ioppbilanssi)

T66 vormistus iihtlane, lausestus ja digekeel korrektne (OF
t60d ei saa vormistada tipselt JG juhendi jérgi)

15

KOKKU

Retsensent (allkiri, kuupdev)
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Lisa 10. Uurimistoode kaitsmiskomisjoni hinnang

Hindamiseks Maksimum | Opilase | Opilase | Opilase | Opilase
nimi nimi nimi nimi

Teema néitlikustamine (fotod, skeemid, film, jne) 3

Hea eneseviljendus, ladusus, teema vastu huvi dratamine
ja suhtlus kuulajatega

Kone selgus (tempo), konkreetsus, suulise esinemise 3

akadeemilisus

Ajast kinnipidamine (max 7 min) 1

Teema valdamine, kiisimustele vastamine 4

Sissejuhatuse ja kokkuvdtte sidusus 2

KOKKU 15
Lisapunktid juhendaja vdi retsensendi ettepanekul 5

Komisjoniliikmed (nimed ja allkirjad)

Komisjoni esimees (nimi ja allkiri)

Kuupiev
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Lisa 11. Uurimistoode kaitsmiskomisjoni hinnang opilasfirmale

Hindamiseks Maksimu | Opilase |Opilase | Opilase | Opilase
m nimi nimi nimi | nimi

Teema néitlikustamine (fotod, skeemid jne.) 3

Hea eneseviljendus, ladusus, teema vastu huvi 2

dratamine ja suhtlus kuulajatega

Ajast kinnipidamine (max 7 min) 1

Teema valdamine, kiisimustele vastamine 4

Iga liige analiiiisib nii enese kui ka meeskonnaliikmete 5

tegevust

KOKKU 15

Komisjoniliikmed (nimed ja allkirjad)

Komisjoni esimees (nimi ja allkiri)

Kuupiev
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Lisa 12. Tabelite vormistamine

Tabel 1. Rahvastik vanuseriihma ja maakonna jirgi, 1. jaanuar 2003

Maakond |Kokku [0-14- 15-64- 65-aastased ja
aastased |aastased [vanemad
Harju 522252 | 78776 | 367066 76410
Hiiu 10348 2046 6767 1535
Ida-Viru 176181 | 26068 | 119998 30115
Jogeva 37886 7297 24232 6357
Jarva 38408 7142 25189 6077
Laane 28232 5148 18580 4504
Laane-Viru| 67052 | 12551 43554 10947
Pdlva 32121 5845 20383 5893
Parnu 90127 | 15924 58868 15335
Rapla 37270 7218 24406 5646
Saare 35584 6541 23003 6040
Tartu 148992 | 25899 | 100125 22968
Valga 35242 6647 22204 6391
Viljandi 57148 | 10460 36768 9920
Voru 39202 7199 24691 7312
Kogu Eesti | 1356045 | 224761 | 915834 215450
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Lisa 13. Jooniste vormistamine

Joonis 1. Triibud taevas

Ramiire de policiers
=

VO N 1 198 19 A il W00 i

Joonis 2. Politseinike arv Prantsusmaal

Figure 5. Type de film prafaré dans la classe
de cinéma de Mme Robert

(B comese
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O Acticn
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£ Etranges

B Scence
fichion

Joonis 3. Eelistatumad filmitiitibid
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